
Centar za pružanje usluga u zajednici Svitanje 

Trg Tomislava dr. Bardeka 10/10, Koprivnica 

1 

 

 

KATALOG INFORMACIJA 

Katalog informacija sadrži pregled informacija koje Centar za pružanje usluga u zajednici 

Svitanje (u daljnjem tekstu: Centar Svitanje) s obzirom na svoj djelokrug posjeduje, s kojima 

raspolaže ili ih nadzire, s opisom sadržaja informacija, načinom i vremenom osiguravanja prava 

na pristup informacijama. Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o 

dokumentima i informacijama koje posjeduje Centar Svitanje glede ostvarivanja prava na pristup 

informacijama 

 

1. PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA I PONOVNU UPORABU 

INFORMACIJA 

Pravo na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija ostvaruje se u skladu sa 

Zakonom o pravu na pristup informacijama („Narodne novine“, broj 25/2013. i 85/2015). 

Cilj Zakona je omogućiti i osigurati ostvarivanje Ustavom Republike Hrvatske zajamčenog 

prava na pristup informacijama, kao i na ponovnu uporabu informacija fizičkim i pravnim 

osobama putem otvorenosti i javnosti djelovanja tijela javne vlasti. 

Pravo na pristup informacijama temelji se na načelima javnosti i slobodnog pristupa, 

pravodobnosti, potpunosti i točnosti informacija, načelu jednakosti, načelu raspolaganja 

informacijom i načelu međusobnog poštovanja i suradnje te, sukladno članku 5. stavku 1. točki 

5. Zakona „obuhvaća pravo korisnika na traženje i dobivanje informacije, kao i obvezu tijela 

javne vlasti da omogući pristup zatraženoj informaciji, odnosno da objavljuje informacije 

neovisno o postavljenom zahtjevu kada takvo objavljivanje proizlazi iz obveze određene 

zakonom ili drugim propisom“. 

Informacija, u smislu navedenog Zakona (članak 5. stavak 1. točka 3.), predstavlja „svaki 

podatak koji posjeduje tijelo javne vlasti u obliku dokumenta, zapisa, dosjea, registra , neovisno 

o načinu na koji je prikazan (napisani, nacrtani, tiskani, snimljeni, magnetni, optički, elektronički 

ili neki drugi zapis), koji je tijelo izradilo samo ili u suradnji s drugim tijelima ili dobilo od druge 

osobe, a nastao je u okviru djelokruga ili u vezi s organizacijom i radom tijela javne vlasti.“ 

Ponovna uporaba informacija, u skladu s člankom 5. stavkom 1. točkom 6. Zakona „znači 

uporabu informacija tijela javne vlasti od strane fizičkih ili pravnih osoba, u komercijalnu ili 

nekomercijalnu svrhu različitu od izvorne svrhe za koju su informacije nastale, a koja se 

ostvaruje u okviru zakonom ili drugim propisom određenog djelokruga ili posla koji se 

uobičajeno smatra javnim poslom. Razmjena informacija između tijela javne vlasti radi 

obavljanja poslova iz njihovog djelokruga ne predstavlja ponovnu uporabu“. 
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Ne smatra se zahtjevom za pristup informacijama (članak 18. stavak 5. Zakona o pravu na 

pristup informacijama) traženje uvida u cjelokupni spis predmeta, objašnjenja ili uputa vezanih 

uz ostvarivanje nekog prava ili izvršavanje obveze, izrade analize ili tumačenja nekog propisa, 

kao ni stvaranje nove informacije. 

2. NAČIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJI  

Centar Svitanje omogućuje pristup informacijama svim korisnicima na jednak način i pod 

jednakim uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju. Informacije se daju   korisnicima 

putem različitih formata. 

 

Pravodobnim objavljivanjem informacija na internetskim stranicama www.centar-svitanje.hr 

Centar informira sve zainteresirane o svom radu. Informacijama i dokumentima koji su javno 

dostupne u elektroničkom obliku moguće je pristupiti izravno na web stranici Centra Svitanje bez 

upućivanja posebnog zahtjeva. Za sve ostale informacije i dokumente korisnika prava na pristup 

informacijama ostvaruje podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva. Ukoliko je zahtjev 

podnesen usmeno, sastavit će se službena bilješka, a ako je podnesen putem elektroničke 

komunikacije, smatra se da je podnesen pisani zahtjev. 

 

P IS A NI M P UTE M N A  AD RES I :  

Centar za pružanje usluga u zajednici Svitanje 

Trg Tomislava dr. Bardeka 10/10 III.kat 

48 000 Koprivnica 

 

P U TE M E LEKT RO NI ČK E POŠT E:  

korisnik203@mdomsp.hr 

 

TE L. / F AX .  N A BRO J  

048 655 192 

 

3. OGRANIČENJE PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA 

Temeljem zakona o pravu na pristup informacijama Centar Svitanje uskratit će pravo na pristup 

informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili općem aktu 

Centra Svitanje (Pravilnikom o tajnosti podataka Centra Svitanje).  

 

 

 

 

 

http://www.centar-svitanje.hr/
mailto:korisnik203@mdomsp.hr
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SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA: 

Centar Svitanje je javna ustanova čija je djelatnost pružanje socijalnih usluga djeci bez roditelja 

ili bez odgovarajuće roditeljske skrbi. Pruža usluge poludnevnog boravka, organiziranog 

stanovanja uz povremenu podršku te uslugu savjetovanja i pomaganja.  

 

 

 

 

Informacije Opis sadržaja Način 

osiguravanja 

pristupa 

informaciji 

 

Vrijeme 

ostvarivanja prava 

na pristup 

informaciji 

 

Planovi -godišnji plan rada ustanove 

-po socijalnim uslugama 

-provedbe nadzora nad 

radom radnika 

-financijski plan 

-planovi nabave  

2012. nadalje 

putem weba -trajno 

Podaci o Centru 

Svitanje 

-mjesto i sjedište 

-djelokrug rada 

-korisnici kojim su  

namijenjene usluge  

-kapacitet 

-vrste usluga 

-misija i vizija 

-organizacija centara 

-vrijeme osnutka 

-projekti i programi 

 

putem weba -trajno 

Odluke 

 

-o organizaciji rada 

-imenovanju 

radnika/ovlaštenika/voditelja/ 

službenika/ovlaštenog 

radnika za obavljanje 

poslova 

-komisije, povjerenstva, tima 

 

 

putem weba -trajno 

Izvješća  

 

-godišnje izvješće o radu 

Centra Svitanja 

-financijska izvješća 2014.- 

nadalje 

 

putem weba -trajno 
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Proračun i nabava Planovi nabave 

Registar ugovora 

Procedure   

-putem weba -trajno 

 

 

 

Dokumenti dostupni putem web stranice www.centar-svitanje.hr 

1. Opći akti ustanove: 

Statut Centra Svitanje 

Godišnji planovi i programi rada (2020., 2019., 2018. godina) 

Planovi rada po uslugama: 

- Usluga poludnevnog boravka (2020., 2019., 2018. godina) 

- Usluga organiziranog stanovanja uz povremenu podršku (2020., 2019., 2018. godina) 

- Usluga savjetovanja i pomaganja bioloških ili udomiteljskih obitelji 

- Usluga savjetovanja i pomaganja djeci i mladima nakon izlaska iz skrbi 

- Usluga savjetovanja pomaganja posvojiteljskim obiteljima 

Godišnji plan i program provedbe unutarnjeg nadzora nad radom radnika 

Godišnje izvješće o radu Centra Svitanja 

Poslovnik o radu upravnog vijeća 

Poslovnik o radu Stručnog vijeća 

Poslovnik o radu vijeća korisnika 

Pravilnik o kućnom redu 

Pravilnik o prijemu i otpustu korisnika 

Pravilnik o tajnosti podataka 

Pravilnik o unutarnjem nadzoru 

Pravilnik o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta 

Pravilnik o zaštiti arhivskog i registraturnog gradiva 

Pravilnik o zaštiti na radu 

Pravilnik o zaštiti od požara 

Pravilnik o korištenju službenih vozila 

Pravilnik o prikupljanju, obradi, korištenju te zaštiti osobnih podataka fizičkih osoba 

 

2. Odluke 

3. Obavijesti 

4. Pozivi za sastanke Upravnog vijeća i Stručnog vijeća 

5. Zapisnici sa sastanaka Upravnog vijeća 

6. Planovi nabave 

7. Registar ugovora javne nabave 

http://www.centar-svitanje.hr/
http://www.centar-svitanje.hr/
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8. Dokumenti 

Pravilnik o provedbi postupka javne nabave, usluga i radova 

Procedura izdavanja i obračunavanja putnih naloga 

Procedura blagajničkog poslovanja u Centru Svitanje 

Procedura zaprimanja, provjere te plaćanja po računima Centra Svitanje 

Procedura naplate prihoda 

Procedura stvaranja ugovornih obveza za koje nije potrebna javna nabava 

 

9. Financijska izvješća – od 2014. godine nadalje 

10. Financijski planovi – od 2015. godine nadalje 

 

11. Ostale informacije dostupne putem web stranice www.centar-svitanje.hr 

 

• Informacije o svim aktivnostima koje se u Centru Svitanje provode, na kojima 

korisnici i/ili zaposleni sudjeluju i organiziraju ih 

• Informacije za donatore, pokrovitelje i volontere 

• Informacije o natječajima oglasi, pozivi, obavijesti 

• Informacije o pravu na pristup informacijama 

• Galerije fotografija 

 

 

 

 

 

http://www.centar-svitanje.hr/
http://www.centar-svitanje.hr/

